
 

 EINWOHNERGEMEINDE BURGISTEIN 

 

Burgistein ist eine ländliche Gemeinde im Naturpark Gantrisch. Die Finanzverwaltung wird 

ab Juni 2019 vorübergehend durch einen externen Finanzverwalter geführt. Für die Sachbe-

arbeitung im Finanzbereich im kleinen Verwaltungsteam suchen wir per 1. Juni 2019 oder 

nach Vereinbarung für die rund 1'100 Einwohner zählende Gemeinde eine/einen engagier-

te/n 

 

Sachbearbeiterin Finanzen / Sachbearbeiter Finanzen (60 %) 

 

Ihre Aufgaben: 

Sie unterstützen den externen Finanzverwalter vor Ort und führen die Debitoren-, Kreditoren- 

und Teile der Finanzbuchhaltung. Sie überwachen Zahlungseingänge und sind für das 

Mahnwesen zuständig. Weiter bewirtschaften Sie die Gebührenerhebung und stellen den 

Schalter- und Telefonverkehr im Finanzbereich sicher.  

 

Wir erwarten: 

 Kaufmännische Ausbildung und Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung 

 Ev. abgeschlossene Ausbildung als Gemeindefachangestellte/-angestellter 

 Affinität zum kommunalen Rechnungswesen 

 Gute EDV-Kenntnisse 

 Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Verkehr 

 Verantwortungsbewusste und belastbare Persönlichkeit 

 

Wir bieten: 

 Fachliche Unterstützung durch den externen Finanzverwalter 

 Zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen gemäss Personalreglement der 

Gemeinde Burgistein und kantonalen Vorschriften 

 Anspruchsvolle, vielseitige und selbständige Tätigkeit 

 Eine zeitgemässe Infrastruktur 

 

Haben wir Ihr Interesse an der bis 30. April 2020 befristeten Stelle mit Option auf Verlänge-

rung geweckt? Gerne erwarten wir Ihre Bewerbung bis 12. April 2019, adressiert an Ge-

meindeverwaltung Burgistein, Herr Gemeindepräsident Martin Franceschina, Burgiwil 21E, 

3664 Burgistein, oder martin.franceschina@burgistein.ch, mit dem Vermerk „Stellenbewer-

bung“. Für Auskünfte steht Ihnen Roland Juen, Gemeindeschreiber (033 359 30 44 oder 

roland.juen@burgistein.ch) bis am 5. April 2019 gerne zur Verfügung. 

 

Informationen zu unserer Gemeinde finden Sie auf unserer Website www.burgistein.ch. 
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